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Mercredi 18h – 20h 

Vendredi 9h-11h 
Sur inscription 

 

Navigation sur le web 
Naviguer efficacement sur le web. 

Configurer et adapter le navigateur. 

Accéder à différents types de documents : fichiers PDF, audio, vidéo, animations. 

Télécharger des documents depuis le web, les enregistrer, les exploiter. 

Intervenir sur des sites interactifs : blog, wiki, forum. 
 

Gestion des fichiers 
Assurer sur son système (Microsoft Windows) un bon classement des dossiers et des documents. 

Maintenir le système de fichiers en bon état avec de bonnes performances. 

Définir des stratégies de sauvegarde adaptées et les mettre en  œuvre. 
 

Traitement des images numériques 
Intervenir sur une image numérique avec le logiciel libre GIMP : recadrages, modifications 

colorimétriques, interventions sur le contenu de l’image. 

Traitement de texte 
Faire un courrier, rédiger un rapport, mise en page. 

Utilisation de logiciels libres 

 

Communication par courrier électronique 
Créer une adresse électronique auprès d’un prestataire gratuit. 

Configurer un logiciel de messagerie électronique. 

Utiliser les fonctionnalités du logiciel. 

 

Renseignements et inscriptions : Bureau Information Jeunesse 

Tél. : 04 74 96 10 24 
90 Av. de la Verpillière 38090 VILLEFONTAINE  

Bij@mairie-villefontaine.fr 
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